
ขั้นตอนการปฏิบัติงานกระทรวงการคลัง 
1. สำเนาหนังสือแจ้งแผนติดตั้งหน่วยงานปลายทาง 
2. ทีมติดตั้งถ่ายภาพหน้าสำนักงานจังหวัด, หน้าห้องติดตั้ง 

 
 



- ภาพอุปกรณ์เดิม   

 
 

 
 



 
 

 
 



 
 
 

3. ดู IP เคร่ืองเดิมพร้อมถ่ายรูปเก็บไว้เพื่อใส่เครื่องใหม่ 

 
 
 
4. ถอดเคร่ืองเดิม 



 
 
 

5. ติดตั้งเคร่ืองใหม่ เพ่ือดำเนินการดังนี้ 
- Login ด้วย User: Support_Admin  

Password: ADS_support  

 
6. ใส่ IP Address , Subnet , Gateway  ตามเครื่องเดิม แต่ตั้งหลักท้ายดังนี้ 10.XXX.XXX.101 ถงึ .105 

เรียงตามลำดับเครื่องที่ได้รับ 



7. ใส่ DNS ใหม่เป็น 10.158.101.11 และ 10.158.101.10  

 
 

8. ตั้ง Computer name คือ GF67_XXX โดย xxx คอืหมายเลขเคร่ือง เช่น 001 (เลขเครื่องตามเลข PC) 

 
 

9. ตั้งค่า Internet Time Setting เป็น ntp-1.in.gfmis.go.th แล้วกด Update 



 

 
10. Login ด้วย GFMIS_USER  และใส่รหัสผ่าน: P@ssw0rd (ให้ทาง User ตั้งรหัสผ่านใหม่ต้องไม่น้อยกว่า 

8 ตัวอักษร ตัวพิมพ์เล็ก ตัวพิมพ์ใหญ่ อักขระพิเศษ และตัวเลข)  



 
 
 
เพ่ือ Set default printer 

 
 

11. แจ้งข้อมูลในกลุ่ม Line ชื่อ “ติดตั้ง Kaspersky terminal ปี 67” โดยแจ้ง ชื่อหน่วยงาน , 
IP Address , Computer name เพ่ือ Update Antivirus และให้รอแจ้งกลับทางกลุ่ม Line @พี่หญิง 
กับ @น้องนัส 



 
 
 

12. ให้ User ทดสอบการใช้งาน ดังนี้  
12.1 หน้า Portal New GFMIS Thai (URL: https://portal.gfmis.go.th)  

 

 
 
 
 
 
 
ถ่ายรูป User กำลังใช้งานระบบมาด้วย 

https://portal.gfmis.go.th/


 
 
 

12.2 หน้า SAP ไปที่ Icon SAP Logon    -> เลือกเมนู GFMIS R/3 PRD [Username 
Password]  

   



 
 
ถ่ายรูป User กำลังใช้งานระบบมาด้วย 

 
 
 
 
 



 
12.3 Test Printer 

 
 

13. ถ่ายภาพตอน User ทดสอบในข้อ 7.1 – 7.3  

 
 
 
 
 
 

14. ช่างกรอกข้อมูลในใบรายงานการติดตั้งให้ครบถ้วน 
ให้ User เซ็นเอกสารใบรายงานการติดตั้ง แล้วนำเอกสารตัวจริงกลับ โดยสำเนาให้ User 1 ชุด  



 
 
 
 
 
 
 

15. ช่างกรอกข้อมูลเคร่ืองเก่าในใบเก็บอุปกรณ์กลับคืน 
ให้ User เซ็นเอกสารในใบเก็บอุปกรณ์กลับคืน แล้วนำเอกสารตัวจริงกลับ โดยสำเนาให้ User 1 ชุด 



 
 
 
 
 
 

16. การติดตั้ง Switch สาย Up link จาก Switch หลักตัวใหญ่ Post 41-42 ไปยัง Switch ใหม่ Post 8 



 

 
 
 
17. ช่าง Pack เคร่ืองเดิมลงกล่องเพื่อขนย้าย ขนกลับไว้ที่ร้าน ทาง admin จะแจ้งขนส่งเข้าไปรับ 



 
 


